ACTA No. 2026183_01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Gestién Contractual y
Ejecucidn contrato CO1.PCCNTR.9576138 Electrénica I+D S.A.S

CIUDAD Y FECHA: Rionegro 02 de julio de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 08:30 am 09:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones CIAA / DIRECCION / REGIONAL /
Virtual CENTRO: Centro de la Innovacidén

la Agroindustria y la Aviacion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Apertura, saludo y presentacion de la designada de Electronica I+D S.A.S.

e Lecturade las condiciones principales: objeto del contrato, plazo, forma de pago y obligaciones
especificas.

e Lineamientos de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST): pago de seguridad social mes vencido
y vigencia para el ingreso a las instalaciones.

e Lineamientos Ambientales: exigencia de certificados de eficiencia energética para equipos
eléctricos y electrénicos.

e Coordinacion operativa y presupuestal: entrega de listas maestras, asignacion de
presupuestos para TecnoAcademia ($45.000.000) y Tecnoparque ($50.000.000), y proyeccion
de dos pagos en SECORP II.

e Logistica de Almacén: obligacion de entrega fisica centralizada con remision por solicitud y
horarios de atencién (L-V de 8-11 am y 2-4 pm).

e Tramite de facturacion y cierre: revisién de prefactura para evitar reprocesos, confirmacion del

correo oficial (licitaciones@didacticaselectronicas.com) y firmas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar las condiciones de inicio, lineamientos operativos, obligaciones contractuales generales,
especificas, ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) para la correcta ejecucion del
contrato suscrito con la empresa Electrénica I+D S.A.S., definiendo las rutas de articulacion
presupuestal entre TecnoAcademia y Tecnoparque, asi como los procesos logisticos de recepcion de
materiales y facturacion.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Habiendo realizado la citacion formal con la debida antelacidn, se dio inicio al desarrollo de la reunién
en el dia de hoy. Se procedio con el saludo protocolario de bienvenida y la presentacion de la sefiora
Isabela Jiménez, designada asignada formalmente por parte de la empresa contratista Electronica 1+D
S.AS.

Seguido de esto, se procedi6 a dar lectura minuciosa de las clausulas macro del contrato, haciendo
énfasis en el objeto del mismo, el plazo fijado para la ejecucién y la forma de pago (la cual se tramitara
segun los requerimientos del servicio). Acto seguido, se continué con la lectura de las obligaciones
contractuales y especificas que rigen el acuerdo.
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Durante la lectura de las obligaciones, intervino el dinamizador de SST de la institucién para puntualizar
directrices de estricto cumplimiento:

e El pago de la seguridad social de los trabajadores debe realizarse bajo la modalidad de mes
vencido.

e Cada vez que el personal de la empresa requiera ingresar a las instalaciones fisicas de la
entidad, debe portar su planilla de seguridad social totalmente vigente; de lo contrario, se
restringira el acceso.

Continuando con el orden del dia, se leyo6 la politica y obligacion ambiental. En este punto, intervino
Maryory, dinamizadora ambiental, indicando una condicién técnica indispensable: todos los aparatos
eléctricos y electronicos (AEE) que se vayan a proveer y que no estén previamente detallados en las
listas iniciales de referencia, deberan contar de manera obligatoria con su certificado de eficiencia
energética correspondiente.

Intervino Valentina para detallar la logistica en la fase de ejecucién contractual. Informé que realiz6 el
envio formal de las listas maestras de insumos con el fin de que cada una de las areas misionales
realice el respectivo filtro de prioridades y ejecute las solicitudes de pedidos con base en sus
asignaciones presupuestales especificas. Al respecto, se aclaré:

e Elareade TecnoAcademia cuenta con un presupuesto asignado de cuarenta y cinco millones
de pesos M/CTE ($45.000.000).

e El area de Tecnoparque manejara sus pedidos segun su presupuesto respectivo, asignado
por un valor de cincuenta millones de pesos M/CTE ($50.000.000).

o Para efectos de trazabilidad administrativa y desembolso en la plataforma SECOP II, se tiene
proyectado fragmentar el proceso en dos (2) pagos parciales vinculados estrictamente a los
entregables del contrato.

Intervino el sefior Porfirio, encargado de Almacén, quien fue enfatico en precisar que absolutamente
todos los materiales, bienes, insumos y herramientas que ingresen por concepto del presente contrato
deben surtir el proceso regular de recepcién de forma centralizada en el area de Almacén de la
institucién para su debido registro e inventario oficial. Asimismo, aclaré que por cada solicitud
realizada es obligatorio anexar su correspondiente remision fisica o digital. De igual manera, se
establecieron y formalizaron los horarios habilitados para la recepcion de dichos elementos, los cuales
quedaron fijados de lunes a viernes de 8:00 AM a 11:.00 AM y en la jornada de la tarde de 02:00 PM
a 04:00 PM.En la dltima seccidn de la reunion, intervino nuevamente Valentina, sugiriendo como buena
practica operativa que la empresa contratista elabore y envie de manera previa una prefactura para su
correspondiente revision. Esto con el objetivo de validar montos, descripciones y cantidades antes del
cargue final y asi evitar reprocesos administrativos o rechazos de facturacion.

Ante este requerimiento, Isabela Jiménez manifesté la total conformidad por parte de la empresa
Electronica I+D S.A.S., indicando que es un procedimiento perfectamente viable y proporcioné
formalmente el correo electrénico corporativo exclusivo para este tipo de tramites y licitaciones:
licitaciones@didacticaselectronicas.com.

No habiendo méas temas por desarrollar, se levant6 la sesion y se da por aprobada la presente acta por
los intervinientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Diana Paola Dinamizadora SI N/A
Yepes SENNOVA
Betancur
Isabella Encargada
Jimenez Electrénica 1+D
S.AS
Bibana Apoyo Sl N/A
Marcela Administrativo
Florez
Porfirio de Almacen e | N/A
Jesus Gomez Inventarios
Galeano
Valentina Bienes y Servicios | N/A
Isaza Zapata
Samuel Experto | N/A
Antonio Rua Tecnoparque
Londoiio
Anna Maria Experta Tecno SI N/A
Sarrazola academia
Arenas
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Maryorie Dinamizadora SI N/A
Cordoba Ambiental
Ramirez

Mauricio Dinamizador SST | N/A
Alberto
Molina
Botero

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

De: Diana Pacla Yopes Betancur <dyepeas@send.edu.co>

Erviado: manes, 30 de junio &8 2006 354 o m.

Para: admioests AThen GEAAcD i eCTrancas com <ades NSl AW Jdacicd SR CLICNIzas. com

C: Porfing the Jesis Odew) Gakano <ppomes Bsena sdu,co>; Marfuz Patiiio Mos <mapating: @ e sdu.cox; Vlerhin e Zapats sviazanfiseng. sdu oo Samusl Antonio s Londofo
<y fSaena adu.co>; Amma Marts Sarrarols Arenss <asarrazbisd@senas. s o>

Asunto: Reumion de inicio ~ Epecucion contrato de materisles de formacion Lote 2; Electronica w0 5.A5

Buenas tades sehores Electrdnca +D S A S, reciban un saudo especial

En &l marco dal mcio de la agecucion dal contzato de matenales de formaoon correspondents al Lote 2 Elactronica y robdbca, nos paermitimos confirmar ia
reanion de micio que se lievara a cabo &l préximo jueves 2 de juko a lss 8§30a m

El proposito de esle encuentro s revsar los aspectos generales del conlralo, establecer lineamientos para su adecuaca eecucdn y abordar oS lemas de nierés
mutuo gue permilan garantzar of cumphmionto de las oblgaciones y la compcts Coordinaciin entre ks partes

La reundn se realizara oo maner virtual a fraves de Google Mest, mediants el siuwente enface: Mips imeal googs com'uwk-fyqy-bxo

Agradecemos de antemano assiencia
Cordiaimente

Respandes F Reenvan
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